
HİZMETİN 

TAMAMLANMA SÜRESİ 

(EN GEÇ SÜRE)

1 Kayıt Kabul T.C. Kimlik numarası, Denklik Belgesi, Oturum Belgesi, Başvuru Formu 15 dakika 

2 Nakil ve Geçişler TC Kimlik numarası ,Veli Dilekçesi ,Durum Belgesi (Gerektiğinde) 1 Gün

3 Kayıt Erteleme Dilekçe, RAM Raporu 15 Gün

4 Sınıf Tekrarı İsteği Dilekçe 3 Gün

5 Anasınıfı Ücret İadesi Dilekçe 3 Gün

6 Öğrenci Belgesi/Öğrenim Belgesi T.C. Kimlik numarası, Dilekçe 15 dakika 

7 Başlama/Ayrılma İşlemleri Dilekçe, Başlama Evrakı Aynı Gün

8 Öğrenci İzin İşlemleri Veli İzin Dilekçesi, Sağlık Kurulu Raporu 5 Dakika

9 Personel İzin ve Sevk İşlemleri T.C. Kimlik Numarası, Dilekçe, Sağlık Kurulu Raporu 5 Dakika

10 Personel Özlük İşlemleri T.C. Kimlik Numarası, Dilekçe, Diğer ilgili Belgeler Aynı Gün

11 İlköğretim Okullarında Sınıf Yükseltme ve Denklik İşlemleri Veli Dilekçesi                            1 Hafta

12
İlköğretim Okullarında Veli Tarafından Öğrenci 

Davranışlarını Değerlendirme Kurulu Kararına İtiraz Etme
Veli İtiraz Dilekçesi 5 Gün

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

T.C.

ADAPAZARI KAYMAKAMLIĞI

Vakıfkent TOKİ İlkokulu Okulu Müdürlüğü

                 Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda 

bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

Faks                        : 0 264 255 35 61 Faks                        : 0 264 272 25 35

HİZMETİN ADI
SIRA 

NO
BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER

İlk Müracaat Yeri

İlk Müracaat Yeri  : Vakıfkent Toki İmam Hatip Ortaokulu Müdürlüğü

İkinci Müracaat Yeri

Müracaat Yeri       : İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü

Adı Soyadı              : Coşkun BAKIRTAŞ

Ünvanı                    : İlçe Milli Eğitim Müdürü

Adres                     : Karaosman Mah. Eski Hendek Cad. No79 Adapazarı / SAKARYA

Tel                          : 0 264 272 25 35

e-Posta                  : adapazari54@meb.gov.tr

Adı Soyadı              : Cemil ANKIT

Ünvanı                    : Okul Müdürü

Adres                     : Korucuk Mah. 4087 Sok. No:7 Adapazarı/SAKARYA

Tel                          : 0 264 255 35 61

e-Posta                  : 761558@meb.k12.tr


